
REQUISITOS PARA TRAMITE DE CERTIFICADO 
Y CARTA DE PASANTE EN LA 

FACULTAD CIENCIAS AGROPECUARIAS

• Recibo de pago original y copia
• 4 Fotos tamaño INFANTIL blanco y negro

• Constancia de No Adeudo a Biblioteca y copia
• Constancia de No Adeudo a Contabilidad y copia
• Constancia de No Adeudo a Laboratorio y copia
• Liberación de Servicio Social (original) y copia

• Constancia de Ingles (solo IH e IDR a partir de matricula 2008) y copia
• Solicitud de trámite de certificado (descargar formato y llenar)

Pasos a seguir:

1) Acudir a la Unidad Local por el recibo de pago de Certificado, Carta de Pasante y 3 constancias de No 
adeudo (El recibo tiene fecha límite de pago de una semana).

2) Requisitos de las Fotos: En cualquier Casa Fotográfica, que garantice la calidad de la fotografía y con 
ADHESIVO en el reverso de las mismas:
 Tamaño INFANTIL
 Recientes e iguales 
 Blanco y negro
 De frente
 Papel fotográfico, con retoque, no brillante, áspero en el reverso y sin escribir sus datos en el reverso.

3) Para el trámite las 3 Constancias de no adeudo: Realizar el pago del recibo arriba mencionado, sacar 3 
copias y acudir a cada uno de los Departamentos a solicitar la constancia:
Contabilidad: Primer piso de la Torre Universitaria.
Biblioteca: Edif. Principal rumbo a la FEUM.
Laboratorio: En el almacén de Téc. Laboratoristas.

Entregar en la Unidad Local  todo en original y NO se 
reciben documentos incompletos.

Costos: Certificado Total:   $160

Carta de Pasante: $150

Constancias de no adeudo: $ 40 c/u

MUJERES HOMBRES

 Recogerse el cabello (peinado sencillo)

 Frente y orejas completamente descubiertas

 Aretes pequeños sin collares

 Ropa blanca

 Poco maquillaje

 Camisa blanca, corbata

 Saco color gris o beige (color claro)

 Bigote recortado, sin barba

 Pelo corto (No recogido)

 Ningún tipo de arete o collar



Facultad de Ciencias Agropecuarias

Unidad Académica 

Facultad de Ciencias Agropecuarias

Director

M. en C. José Eduardo Bautista Rodríguez

Correo electrónico

Jose.bautista@uaem.mx

Localización

Av. Universidad, 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca 62209

Teléfono, Fax, Correo electrónico, Sitio Web

Tel: 01‐777‐3‐29‐70‐00 EXT. 3210, Fax ext. 3211

Tel directo: 01‐777‐3‐29‐70‐46

Correo Electrónico: agropecuarias@uaem.mx

Sitio web: http://www.uaem.mx/organizacion-institucional/unidades-

academicas/facultades/ciencias-agropecuarias

Jefatura de Servicios Escolares

Responsable 
Ing. Anahí Garduño Naranjo
Teléfono y/o extensión

TEL 01 (777) 3297046, 3297000, Ext. 3210

Correo electrónico
anahi.naranjo@uaem.mx

Dirección electrónica donde se pueda localizar información

correspondiente al programa
Sitio web: http://www.uaem.mx/organizacion-institucional/unidades-

academicas/facultades/ciencias-agropecuarias

Responsable de actualizar el sitio web

Lic. Israel Alanís Martínez

Unidad Académica


